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 CUADRO DE CLASIFICACIÓN DEL FONDO DEL ARCHIVO 

HISTÓRICO DEL FERROCARRIL DE JAÉN 
 

1. GOBIERNO 

 
1.1 ACTAS 

1.2 COMUNICACIONES 
1.2.1 Correspondencia 

1.2.1.1 Entradas 
1.2.1.2 Salidas 

1.2.2 Circulares (cartas) 
1.2.3 Consignas 

1.2.3.1 Serie A 
1.2.3.2 Serie B 

1.2.3.3 Serie C 
1.2.3.4 Otras Consignas 

1.2.3.5 Anejos de consignas (sueltos) 
1.2.4 Avisos 

1.2.5 Email 

1.2.6 Telefax 
1.2.7 Registros telegráficos y telegramas 

 
1.3 NORMATIVAS 

1.3.1 Órdenes 
1.3.1.1 Generales de la Dirección 

1.3.1.2 De Servicio 
1.3.1.3 Generales  

1.3.1.4 Serie A 
1.3.1.5 Serie B 

1.3.1.6 Otras  
1.3.2 Instrucciones 

1.3.2.1 Generales 
1.3.2.2 Técnicas Conservación Metódica 

1.3.3 Reglamentos 

1.3.4 Normas 
 

1.4 CONVENIOS/ACUERDOS 
1.5 LEGISLACIÓN 

1.6 MEMORIAS 
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2. ADMINISTRACIÓN 

 
2.1 PROYECTOS 

2.1.1 PIFEDA 
2.1.2 SACIM 

2.1.3 Vía Verde y Tranvía 
2.1.4 Otros proyectos y estudios 

 
2.2 INVENTARIOS, LISTAS DE PRECIOS Y MATERIALES 

2.3 RECLAMACIONES Y EXTRAVÍOS 
2.3.1 Reclamaciones de usuarios  

2.3.2 Reclamaciones del personal 
2.3.3 Denuncias 

2.4 CUADERNOS DE RENDIMIENTOS 
2.5 DIPLOMAS 

2.6 SEGUROS 

2.7 NOTAS Y RECORTES DE PRENSA 
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3 RECURSOS HUMANOS 
 

 3.1 COMUNICACIONES 

3.1.1 Avisos 
3.1.2 Formulario (protección familiar) 
3.1.3 Ponencias e Informes 

3.1.4 Notas  informativas 
3.1.5 Correspondencia 

 

3.2 PERSONAL 

3.2.1 Partes diarios y semanales 

3.2.2 Libros de personal 
3.2.3 Presencias y faltas 

3.2.4 Eventualidades e incidencias 
3.2.5 Contratos 

3.2.6 Órdenes de trabajo  
3.2.7 Vacaciones y permisos  

3.2.8 Secuencia operativa de personal a bordo 
3.2.9 Nóminas 

3.2.9.1 Justificantes 
3.2.9.2 Salarios 

3.2.9.3 Abonos y descuentos 
 

3.3 ACCIDENTES LABORALES 

3.3.1 Partes de accidentes  
3.3.2 Comunicaciones 

3.3.3 Expedientes de accidentes 
 

3.4 RIESGOS LABORALES  
3.4.1 Equipo de Protección Individual (EPI)  

 
3.5  LIBROS DE INSPECCIÓN LABORAL 

 
3.6 INCIDENCIAS Y AVISOS DE ACCIDENTES 

3.6.1 Expedientes de amonestaciones 
3.6.2 Partes de incidencias 

 
3.7 SINDICATOS Y COMITÉ DE EMPRESA 

3.7.1 Comunicaciones 

3.7.2 Elecciones sindicales 
3.7.3 Convenios 

3.7.4 Normativa 
 

3.8 CONVOCATORIAS Y EJERCICIOS 
3.8.1 Convocatorias 
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3.8.2 Temarios 
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4 OPERACIONES  
 

4.1 VIAJEROS 
4.1.1 Tarifas 
4.1.2 Horarios/Itinerarios 

4.1.3 Billetes y autorizaciones 
4.1.3.1 Venta billetes mecanizado 

4.1.3.2 Billetes anulados 
4.1.3.3 Matrices y billetes 

 

4.2 MERCANCÍAS 
4.2.1 Tarifas 

4.2.2 Hojas de ruta 
4.2.3 Movimientos de mercancías 

4.2.3.1 Entrega de bolsos 
4.2.3.2 Autorización de rebase 
4.2.3.3 Fichas de tren y chequeo 

 

4.3 COMUNICACIONES 

4.3.1 Avisos 
4.3.2 Correspondencia 

4.3.3 Telefonemas  
4.3.4 Listín telefónico 

 
4.4 SERVICIOS 

4.4.1 Registros 
4.4.2 Libros de entrega 

 

4.5 ESTACIONES 
4.5.1 Registro de movimientos 
4.5.2 Listado de estaciones nacional e internacional 

4.5.3 Boletines de órdenes e informaciones de circulación 
 

4.6 INFRAESTRUCTURAS 
4.6.1 Planos  

4.6.1.1 Planos de distribución general y 
constructivos 

4.6.1.2 Representaciones esquemáticas y 
croquis 

4.6.1.3 Gálibos 
4.6.2 Líneas ferroviarias 

4.6.2.1 Comunicaciones 
4.6.2.2 Expedientes 

4.6.3 Mantenimiento  
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4.6.3.1 Plano auscultación estado de la vía 
4.6.3.2 Conservación de la vía 
4.6.3.3 Consistencias 

4.6.4 Documentación técnica 
4.6.4.1 Reglas y tablas para cálculos 

4.6.4.2 Vagones características técnicas 
4.6.4.3 Mediciones 
4.6.4.4 Estudio de horarios 

 

4.7 MATERIAL RODANTE 
4.7.1 Composición de trenes  

4.7.2 Cuadros de dígitos de autocontrol de trenes 
4.7.3 Vagones  

4.7.3.1 Composición e informes 
4.7.3.2 Boletines de tracción  
4.7.3.3 Cuadro de velocidades 

 
5. ECONOMÍA  

 

5.1. PRESUPUESTOS 
 

5.2. CONTABILIDAD 

5.2.1. Pedidos 

5.2.2. Facturas 
5.2.2.1. Facturas de Paquete Exprés 
5.2.2.2. Otras  

5.2.2.3. Orden de facturación 
5.2.2.4. Diario de operaciones de estaciones  
5.2.2.5.  Resumen de diarios de operaciones 

5.2.2.6. Talonario de recibí 
5.2.2.7. Tasas: entrega, rectificaciones 

5.2.3. Incidencias  
5.2.4. Gastos   

5.2.5. Resumen de percepción de viajeros y 
mercancías 

5.2.6. Tarifas de mercancías y viajeros: general y 
especiales, cuadernos de precios. 

5.2.7. Correspondencia 
5.2.8. Cuentas 

5.2.8.1 Diarias y mensuales por venta de billetes 
y asimilados  

5.2.8.2 Recapitulativas del mes 
5.2.8.3 Régimen de equipaje 

5.2.8.4 Baremo de precios de billetes 
5.2.9. Expediciones facturadas: detalle 
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5.3. PATRIMONIO 
5.3.1. Comunicaciones 

5.3.1.1. Avisos 
5.3.1.2. Viviendas 

 
6. MUSEO NACIONAL FERROVIARIO 

 
6.1 Proyecto Sede Alcázar de San Juan 

6.2 Inventario de donaciones 
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